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משרד החינוך
המינהל למדע וטכנולוגיה

...نموذج تحضير وحدة تعليميّة في التربية اللّغوية العربيّة...
?
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	موضوع الدرس 
	كيف نصوغ نص الرسالة الشخصية والرسالة الرسمية ؟
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	اسم المعلّم/ مصمّم الوحدة
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	الفئة العمريّة
	مستوى 12 سنة تعليمية 
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	مدّة الدرس
	4 حصص تعليمية 
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	أهداف مضمونيّة 
(أطر مضمونيّة ومعالم رئيسيّة)
	 على الطالب ان يتعرف على مبنى صياغة نص الرسالة والتمييز بين الرسالة الشخصية والرسمية من حيث المبنى والشكل .
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	مصطلحات أساسيّة، وثروة لغويّة
	كلمات وتعابير توجه عطرة ، كلمات توجه مباشرة او خطابية 
صياغة خاتمة ملائمة لصلب الموضوع 

	[image: image8.jpg]



	الهدف (القيمة المضافة) من استعمال الحوسبة
	جذب انتباه الطالب الى صلب الموضوع 
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	مهارات القرن الـ21
	 درس محوسب يعرض نص الرسالة واسلوب التوجه الشخصي والرسمي به 
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	وسائل  تكنولوجيّة مساعدة: 
	الحاسوب ، العارضة ، الكاشف ، مكبر الصوت 
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	مختبر حاسوب
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	الاستجابة للاختلاف والتمايز
	     على الطالب المقارنة بين التوجه الشخصي والتوجه الرسمي 


مجرى الدرس
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	 سير الدرس 
	وصف الفعّاليّة
	رابط
مهمّة محوسبة
	الزمن
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	اِفتتاحيّة؛ تمهيد
	     سماع نصين يحملان نفس المضمون لكن توجه الرسالة تختلف ما بين الشخصية والرسمية .
على الطالب ان يميز التوجه من خلال سماع النصين .
	     
	5 دقائق 
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 صلب الدرس
	
[image: image17] شرح
(فهم وتطبيق المصطلحات)
	مرحلة العصف الذهني / طرح أسئلة من قبل المعلم حول : 
	
	15 دقيقة 

	
	
	المبنى الخارجي والشكلي للرسالة      
	     
	     

	
	
	     كلمات التوجه المختلفة  ، صلب ومتن التوجه 
	     
	     

	
	
	     التمييز بين التعابير التقريرية والعاطفية بين كلا الموضوعين .
	     
	     

	
	
	الغرض من نص الرسالة ، المعاني والسمات التي يحملها النص .     
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 تطبيق وتدريب:

    (فرديّ / جماعيّ)
	
المبنى الشكلي ، التوجه ، المضمون ، الخاتمة .

	
	15 دقيقة 

	
	
	     
	     
	     

	[image: image19.jpg]



	تلخيص وإجمال
	     على المعلم ان ينشئ عارضة في اهم التفاصيل التي تميز الاختلاف  بين كلا النوعين 
	     
	3 دقائق
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	وظيفة بيتيّة
	انشاء وصياغة نص الرسالة وفق المبنى المقترح 
	[image: image21.emf]מבנה כתיבת 

docx.הודעה אישית
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docx.הודעה רשמית


	2 دقائق 
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	 إثراء معلوماتيّ
	التوجه الى كتاب البديع في الفهم والتعبير للصف الحادي عشر ( احمد صيفي ، 2014) ص95.
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التاريخ: ........................

اسم المرسل وعنوانه .......................................

المقدّمة (جملة التوجه / الخطاب( ........................................

[bookmark: _GoBack]     التحيّة ( جملة التحية)........................................

(الغرض (متن الرسالة ............................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

الخاتمة ..............................................................................................

.........................................................................................................

 

التوقيع

...............................
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[bookmark: _GoBack]الرّسالة الرّسميّة



عنوان المرسل                                                التّاريخ: ______

جملة التّوجّه     حضرة السّيّد ________________المحترم

                  صفته

تحيّة وبعد:

                 الموضوع:___________________.

                  الإشارة: ___________________.

متن الرّسالة

الطّلب

التّفسير

جملة الختام          وتفضّلوا بقبول فائق الاحترام

                                                                     التّوقيع:

نسخة لِ:

مرفق طيّه


